BAYBURT DEFTERDARLIGI MUHASEBE MUDURLUGU
HiZMET STANDARTLARI

SIRA NO

HiZMETIN ADI

BASVURUDA ISTENEN BELGELER

HiZMETIN
TAMAMLANMA
SURESI (EN GEQ)

Her Turld Gelirin
Tahsil Edilmesi

1- Konusuna Gore
a) Ilgili Idarenin Yazis1
b) Mahkeme Karar1
c) Idari Para Cezas1 Karar Tutanag1
d) Ecrimisil Thbarnemesi

e) Ilgilinin Beyan:

15 DAKIKA

Adli Teminat Islemleri

1- Tahsilinde; Mahkeme Karari
2- fadesinde;
a) Mahkeme Karar1
b) Alind1 Belgesinin Ashi
¢) Hak Sahibi Digindakilere Yapilacak iadelerde Yetki Belgesi

15 DAKIKA

Teminat Alinmasi

1) Thaleyi Yapan Kurumun Yazist
2) Teminat Olarak Kabul Edilecek Degerler

15 DAKIKA

Kesin Teminat fadesi

1- Thaleyi Yapan Kurumun ilisiksiz Yazist

2- Alind1 Belgesi

3- Yapim islerinde teminatin yaris1 ddenmesi gereken hallerde onayl gecici kabul tutanag,
tamaminin 6denmesi gereken hallerde SGK ilisiksiz belgesi ve onayli kesin kabul tutanag,

(idare, ilisiksiz belgesini muhafaza ettigini belirtirse eklenmesine gerek yok) ,
Hizmet aliminda; SGK Iliskisizlik Belgesi

4- ihale Konusu Is Ile Ilgili Vergi Borcu Bulunmadigina Dair Belge
5- Nakit Teminatlarin Iadesinde Ilgilinin Banka Hesap Bilgilerini Gosterir Dilekge
6- Hak Sahibi Disindakilere Yapilacak ladelerde Yetki Belgesi

45 DAKIKA

1- ihaleyi Yapan Kurumun ladeye Iliskin Yazisi




2- Alind1 Belgesi

5 | Gegici Teminat fadesi . . 45 DAKIKA
ceict feminat fadest 3- Nakit Teminatlarin ladesinde Ilgilinin Banka Hesap Bilgilerini Gosterir Dilekge
4- Hak Sahibi Disindakilere Yapilacak Iadelerde Yetki Belgesi
1- Alind1 Belgesi
i irleri 2- Ilgili idarenin veya Mahkemenin ladeye iliskin Yazisi
6 Biitge gelirlerinden Red g y ye 11§ 1 SAAT

ve ladeler 3- llgilinin Banka Hesap Bilgilerini Gésterir Dilekce
4- Hak Sahibi Disindakilere Yapilacak Iadelerde Yetki Belgesi

Mahsup Belgesi
7 Niteliginde Muhasebe Kimlik Numarasini veya Vergi Numarasini igeren Dilekge 10 DAKIKA
Islem Fisi Verilmesi

1- Ilgilinin Banka Hesap Bilgilerini ve Kimlik Numarasini iceren Dilekge

2- Alindi Belgesi (Diizenlenmis Olmas1 Halinde)

8 |Emanet fade Islemleri . . . L 30 DAKIKA
3- Gerekli Hallerde Idarenin Iade Yapilmasina Iligkin Yazis1
4- Hak Sahibi Disindakilere Yapilacak ladelerde Yetki Belgesi
Kaybedilen Alind1 1- Dilekge
9 |Belgeleri igin Tasdikli _ 1 SAAT
Suret Verilmesi 2- Gerekli Hallerde Gazete Ilan1

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen siirede
tamamlanmamasi1 veya yukarida tobloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine bagvurunuz

Miicbir sebep, sistem arizalar1 (say 20001 sistemi) elektrik kesilmesi vb. haller sebebiyle, tanimlanmig hizmetlerin gecici veya siirekli olarak
kesintiye ugramasi1 durumunda caligilamayan siireler hizmetlerin tamamlanma siirelerine eklenir.

Kasa, glinliik resmi ¢aligma siiresinin bitiminden bir saat 6nce kapatilir. (Merkezi Yonetim Muhasebe Yonetmeligi Md. 12/6-a)

[k Miiracaat Yeri : Defterdarlik Ikinci Miiracaat Yeri : Bayburt Valiligi
Isim : Yiiksel ERTEKIN [sim . Tamer KILIC
tUnvan : Defterdar Unvan : Vali Yardimcisi



: Vali Nihat Ugyildiz Cad.

Adres Defterdarlik Hizmet Binas1 Kat: 1 Adres B\:ilIlBﬂL(J F}zl_}_zmet Binast
BAYBURT

Tel. 10458 2117062 Tel. : 0458 2113232

Faks 10458 2112145 Faks : 0458 2112118

e-Posta . permd69@maliye.gov.tr e-Posta . yaziisleri@bayburt.gov.tr




