MUHASEBE MUDURLUGU HiZMET ENVANTERI
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5018 sayili R T
Her Tarld |Vergi, resim, harg ve |Kamu Mali Bayburt -1_ Kon.usuna gore; a) ligili Bayburt Memur !
. . . . . o Idarenin Yazisi b) Mahkeme . |Defterdarlik Uzmani
Gelirin benzeri mali Yonetimi - Gergek Kisiler - Defterdarhigi P Defterdarli§y . 15
1 : e et . . Karari c¢) Idari Para Cezasi - Muhasebe Sefi / . 11.000 |Sunulmuyor
Tahsil yiakimlaliklerin Kontrol Tulzel Kisiler Muhasebe N o I Muhasebe |, ,.. .- Dakika
) . . o e e Karar Tutanagi d) Ecrimisil . .- [MUdur Yardimcisi /
Edilmesi |tahsili Kanununun 37. Mudurlgu ; A Maduarlugu .
. Ihbarnamesi e) ligilinin Beyani Mudir
Maddesi
Bavburt 1- Tahsilinde; Mahkeme Karari Bavburt Memur /
Adli Mahkeme Kararina y 9 2- iadesinde; a) Mahkeme Y . |Defterdarlik Uzmani
. .. 5271 sayili - Defterdarhigi Defterdarli§y . 15
2 Teminat |gore alinan emanet - Gergek Kigiler Karari b) Alindi ash c) Hak - Muhasebe Sefi / . 3 Sunulmuyor
; . Kanun Muhasebe - : I Muhasebe |, ,.. .- Dakika
Islemleri |tutarlar e e sahibi digindakilere yapilacak w e x.  JMUdUr Yardimcisi /
Mudarlagu ) . . Mudarlagu L
iadelerde yetki belgesi Maddr
. . Memur /
. teminat ve. depo_zno 4734 sayil .. Bayburt o 1- Ihaleyi yapan kurumun yazisi Bayburt . |Defterdarlik Uzmani
Teminat |olarak teslim edilen - Gergek Kigiler - Defterdarhigi . . Defterdarli§y i 15
3 . JKanunun 34. N . 2- Teminat olarak kabul edilecek - Muhasebe Sefi / . 800 |Sunulmuyor
Alinmas! |teminat ve garanti . Tulzel Kisiler Muhasebe N I Muhasebe |, ,.. .- Dakika
Maddesi o e e e degerler v i mxn  |JMUdUr Yardimcisi /
mektuplar Madurlagu MudarlGgu .
Mudar
1- Ihaleyi yapan kurumun
ilisiksizlik yazisi 2- Alindi belgesi
ihale isleminine 3- SGK iligiksizlik belgesi 4- Memur /
. R Bayburt Ihale konusu is ile ilgili vergi Bayburt
Kesin iliskin sdzlesmede .. . - . . [Defterdarlik Uzmani
. . 4734 sayili - Gergek Kisiler - Defterdarhigi borcu bulunmadigina dair belge |Defterdarhig : 45
4 Teminat |belirtilen unsurlar . . . . ) . - Muhasebe Sefi / . 100 |Sunulmuyor
; . - . Kanunun Tuzel Kisiler Muhasebe 5- Nakit teminatlarin iadesinde |1 Muhasebe],,.. . Dakika
ladesi dahilinde kesin o g e oo oo v mamxn  [MUdOr Yardimcisi /
o . Mudarlagu ilgilinin Banka hesap bilgilerini  |Madurlagu .
teminat iade edilir. . L Mudar
gOsterir dilekge 6- Hak sahibi
disindakilere yapilacak
iadelerde yetki belgesi




ihalelerde, ihaleye
katilmayan, ihale
istekli Gzerinde

1- ihaleyi yapan kurumun

) ilisiksizlik yazisi 2- Alindi belgesi Memur /
- kalmayan ve ihale Bayburt . , . . Bayburt
Gegici ) A 4734 sayll . . 3- Nakit teminatlarin iadesinde . |Defterdarlik Uzmani
. istekli Gzerinde kaldi - Gergek Kisiler - Defterdarhigi S .~ |Defterdarhg . 45
Teminat |.~ . - Kanunun 44. . . ilgilinin Banka hesap bilgilerini - Muhasebe Sefi / . 375  |Sunuimuyor
; . ise isteklinin . Tuzel Kisiler Muhasebe - . - I Muhasebe |, ,.. .. Dakika
ladesi i . Maddesi e e gOsterir dilekce 4- Hak sahibi w1 amnn  [MUdUr Yardimcisi /
s6zlesmeyi Mudarlagu . Mudarlagu L
. disindakilere yapilacak Maddr
imzaladiktan sonra . : .
- . iadelerde yetki belgesi
gegici teminatlari
iade edilir.
Bitge geliri olarak . 1- Alindi belgesi 2- llgili idarenin
. nakden veya Merkezi . e Memur /
Bltce P Bayburt veya mahkemenin iadeye iliskin |Bayburt
T mahsuben yapilan Yonetim . o . . |Defterdarlik Uzmani
Gelirlerind . - Gergek Kigiler - Defterdarhigi yazisi 3- llgili Banka hesap Defterdarli§y i
tahsilatin mevzuati  |[Muhasebe N . oo - Muhasebe Sefi / 1 Saat|] 335 |Sunulmuyor
en Red ve o N .. . |Tuzel Kigiler Muhasebe bilgilerini gosterir dilekge 4- Hak |1 Muhasebe |, , .. .-
; geregince yapilan red|Ydnetmeliginin e e o . o [MUdOr Yardimcisi /
ladeler . o . . Madurlagu sahibi disindakilere yapilacak  [MudurlGgu e
ve iadelerin izlenmesi|406. Maddesi ) . . Mudir
- iadelerde yetki belgesi
icin kullanilir.
Mahsu Hakediglerden .
.p . ¥ Merkezi Memur /
belgesi kesilen tutarlara R Bayburt Bayburt
o o S Yoénetim . o - . . |Defterdarlik Uzmani
niteliginde |Jiliskin mahsup - Gergek Kigiler - Defterdarhigi Kimlik numarasini veya vergi|Defterdarli§y . 10
. Muhasebe . . . . - Muhasebe Sefi / . 15  |sunulmuyor
muhasebe |alindisi yerine . .. . |Tazel Kisiler Muhasebe numarasini iceren dilekce I Muhasebe|, ,.. ... Dakika
islem fisi|muhasebe iglem | onetmeliginin Miidirlgi Midirliga [Muddr Yardimest /
¥ i .$ . . s 7. Maddesi 9 9 Maddar
veriimesi |verilmesi
1- ligili banka hesap bilgilerini ve
Emanet olarak . kimlik numarasini igeren belge 2]
Merkezi . . Memur /
nakden veya . Bayburt Alindi Belgesi (dizenlenmig Bayburt
Emanet . Yonetim - o ' . . |Defterdarlik Uzmani
; mahsuben tahsil - Gergek Kisiler - Defterdarhigi olmasi halinde) 3- Gerekli Defterdarli§ . 30
lade . Muhasebe . .. ) . - Muhasebe Sefi / . 150 |Sunulmuyor
; . |edilen tutarlarin . .. . |Tuzel Kisiler Muhasebe hallerde idarenin iade I Muhasebe |, ,.. .. Dakika
Islemleri |, ... . ; Yonetmeliginin e e o v o [MUAOr Yardimcisi /
ilgilisine 6denmesi . Muduraga yaplimasina iligkin yazisi 4- Hak |MudrlGga e
. - 256. Maddesi . . Muaddar
islemidir. sahibi digindakilere yapilacak
ddemelerde yetki belgesi
Her ne suretle olursa
. _|olsun teslim alinmi
Kaybedilen A ¥ .
her tirli degerlere Merkezi
Alindi karsilik verilmis olan JY6netim Bayburt Bayburt
Belgeleri s . $ . - Gergek Kisiler - Defterdarhigi 1- Dilekge 2- Gerekli hallerde|Defterdarhg |- Memur - Muidir
. .. .1alindilarin, ilgilileri Muhasebe . . . - 1 Saat 5 Sunulmuyor
igin tasdikli . .. . |Tuzel Kigiler Muhasebe gazete ilani I Muhasebe |Yardimcisi / Madir
suret tarafindan Yoénetmeliginin Midarliai Midiirliai
ceri o |Kaybedildigi yakdirde [528. Maddesi 9 9

tasdikli bir suretin
verilmesi




