BAYBURT DEFTERDARLIGI PERSONEL MUDURLUGU

HiZMET STANDARTLARI

SIRA HIZMETIN
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER TAMAMLANMA SURESI
(EN GEC SURE)
1) Mal bildirimi
2) Askerlikle ilgili yazili beyan
; 3) Gorev yapmasina engel bir halinin olmadigina dair yazili beyan ;
KPSS S B bu kadrol t 30
1 onucuna gore (B) grubu kadrolara atama 4) Mezuniyet belgesi(Aslinin ibrazi halinde bir 6rnegi tasdik edilecektir.) sun
5) Adli sicil kaydina iligkin yazili beyan
6) 6 adet fotograf
1)Sahsin talebi
2) Adli sicil kaydina iliskin yazili beyan
, . _ . _ Bakanlik¢a izin verilmesi halinde .
2 |Yeniden atama i¢in izin talebi ve Atama Islemi ) . .. 5 : 30 giin
1) Gorev yapmasina engel bir halinin olmadigina dair yazili beyan
2) Mal bildirimi
3) 6 adet fotograf
Emeklilik veya Cekilme Sebebiyle Gorevlerinden
3  |Ayrilmis Olan Personelin Hususi Damgali Pasaport |Sahsin talebi 2 giin
Talep Islemleri
4 |Emekli Personele Kimlik Belgesi Verilmesi 1) Kimlik Talep Formu 1 glin
2) 2 adet fotograf
1) Dilek¢e (T.C. Kimlik Numarasini igeren)
Yiiksek Ogretim Kurumlarinin Bakanliklar ile 2) Ogrenci belgesi
5 |Onlara Bagli Kurum ve Kuruluslardan Yararlanma |3) Adli sicil kaydina iliskin yazili beyan 10 glin
Yonetmeligi Geregince Staj 4)Staj yapmas1 gerektigine, staj siiresine ve staj siiresince sigortali
sayllmasina iliskin 6grenim gordiigii okuldan alacagi belge
6 Emeklilik veya Cekilme Sebebiyle Gorevlerinden Sahsin talebi I giin

Ayrilan Personele Hizmet Belgesi Verilmesi




ACIKLAMALAR
1- Miicbir sebepler, sistem arizalari, elektrik kesilmesi vb. haller sebebiyle, tanimlanmis hizmetlerin gegici veya siirekli olarak kesintiye ugramasi durumunda ¢alisilamayan siireler hizmetlerin
tamamlanma siirelerine eklenir.
2- Hizmetin tamamlanma stiresine ait baglama tarih ve saati, birimdeki s6z konusu hizmetlere fiilen baglanildiginda baslar (Evrakin kayit aldigi tarih, fiilen baslama tarihidir).
3- Kamu Hizmet Standartlarinda hizmet adiyla 6zel olarak tanimlanmamis hizmetler uygun olmasi halinde, genel olarak tanimlannig hizmetler kapsaminda degerlendirilerek sonuglandirilir.
4- Gergege aykir1 bilgi ve belge verenler ya da beyanda bulunanlar hakkinda yasal islem yapilir. (Kamu Hizmet Standartlarinda Uyulacak Usul ve Esaslara iliskin Y6netmeligin 9’ncu) maddesi
5- Kamu Hizmet Standartlar1 Tablosunda tanimlanmig hizmetlerden, sadece personel biriminde baslatilip, ayn1 personel biriminde tamamlanan hizmetler i¢in belirlenmis siireler aynen gecerlidir.
Ancak, personel biriminde baslatilip, ilgili mevzuati geregince bagka idarelerde devam ettikten sonra, tekrar ilk miiracaatin yapildigi birime dénen ve islemin kalan boliimii bu birimlerde
tamamlanan hizmetlerde, baska idarelerin varsa ilgili mevzuatindaki siireler, yok ise Kamu Hizmet Standartlar1 Y 6netmeliginin 11°nci maddesinde belirtilen siireler hizmetin tamamlanma siirelerine
dahil edilmistir.
Hizmetin biitiinii i¢inde baska idarelerce yapilacak islemlerden dogan gecikmelerdeki siireler ayrica eklenir.
Personel biriminde baslatildiktan sonra, baska idarelerde devam ederek baska idarelerde tamamlanan (personel birimine geri donmeyen) hizmetlerde hizmetin biitlinii i¢indeki sorumluluk, hizmetin
personel birimindeki boliimii ile sinirli olur.
6- OSYM Baskanliginca Yapilan Kamu Personeli Se¢me Sinavi (KPSS) Sonucu Yerlestirilen ve Ozel Mevzuati Geregince Yapilacak Atanma Islemlerine ait siire, adaylarin tamanuna ait
belgelerin teslim edilmesinden sonra baglar.
7- Yeniden goreve atanma siiresi, Bakanliktan gelen izin sonrasinda (istenen belgelerin teslim edilmesinden sonra) baglar.

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen siirede tamamlanmamasi
veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine basvurunuz.
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